[bookmark: _GoBack]事项名称：城乡最低生活保障、特困供养
申报程序: 
1.申请。由户主本人或委托村（社区）提出书面申请，申请内容包括家庭人员结构、家庭成员工作收入情况、财产声明及如实申报承诺书，家庭经济状况核查授权委托书。按规定提交相关材料：户籍证明、身份证明、婚姻状况证明、疾病证明、残疾证明等相关证明。
2.受理。各乡镇（场）人民政府社会事务办对申请人或代理人提交的材料进行审查，材料齐备的，予以受理，材料不齐备的应当一次性告知申请人或代理人补齐所有规定材料。社会事务办根据材料受理或不受理申请，应当出具加盖公章并注明日期的书面告知凭证，不予受理还应注明理由。
3.入户调查。各乡镇（场）人民政府应当在受理低保、特困申请10个工作日内组织驻村干部、民政专干等对申请人家庭经济状况和实际生活情况逐一调查核实，每组调查人员不得少于2人，调查内容要求全面详实，调查人员与被调查对象须签字确认。
4.信息核对。申请对象共同生活家庭成员面签《授权委托书》，各乡镇（场）人民政府将低保、特困申请者家庭资料录入湖南省居民家庭经济状况核对平台。
5.民主评议。各乡镇（场）人民政府应在核对报告生成后5个工作日内组织驻村干部、村支两委班子成员、党员代表、村民小组组长、群众代表等召开民主评议会，通过对申请人的家庭经济状况调查结果的客观性、真实性进行充分评议，确定其是否符合条件，所有参加评议人员应当签字确认评议结果。
6.审核、公示。各乡镇（场）人民政府社会事务办公室应当根据家庭经济状况核对、入户调查、民主评议等情况，对申请家庭是否给予低保、特困救助提出审核意见，并及时在村(社区)设置的公示栏公示审核结果，公示期为7天。
7.审批。各乡镇（场）人民政府要成立社会救助审批领导小组。各乡镇（场）社会事务办应在审核公示期满无异议后，将审核意见连同申请材料报送各乡镇（场）社会救助审批领导小组审批。审批结果在申请对象所在的村（社区）公示栏公示7天。公示无异议，批准城乡居民最低生活保障、特困人员供养，根据需要发放最低生活保障、特困供养证，将审批情况报县民政局备案。从批准之日下月起开始发放低保金，并通过“互联网+监督”和保障对象居住地长期公示。
8.归档。各乡镇（场）人民政府要设立社会救助资料档案室，各项救助申请、审批、异动等档案要及时归档，低保、特困审批档案要及时上传至“湖南省社会救助信息管理系统”。
9.各乡镇（场）人民政府要做好异动表、台账、发放数，录入湖南省社会救助管理系统，确保台账、发放数、系统数三数统一

